
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen! 

JETZ BEWERBEN 

Ansprechpartner: 

Frau Bernard + 49 651 948 71 1111│ karriere@patho-trier.de

MVZ für Histologie, Zytologie 
und molekulare Diagnostik Trier GmbH 
Personalabteilung 
Max-Planck-Str. 5 und 17 
54296 Trier 

Unser MVZ bearbeitet das 

gesamte Spektrum der diag-

nostischen Pathologie, ein-

schließlich Neuro-, Zyto- und 

Molekularpathologie. Wir 

sind ein akkreditiertes Institut 

und arbeiten mit zahlreichen 

Kliniken, Organzentren und 

vielen niedergelassenen Ärz-

ten in höchster Qualität zu-

sammen. 

Ziel unserer Arbeit ist die 

sorgfältige, korrekte und zü-

gige Diagnosestellung an 

dem uns übersandten Unter-

suchungsmaterial auf Grund-

lage des aktuellen medizini-

schen Wissensstandes um 

eine ideale Grundlage für die 

optimale Therapie der Pati-

enten zu schaffen. 

Seit 2018 sind wir Mitglied 

im Sonic Healthcare Ver-

bund. Sonic Healthcare ist 

ein weltweit tätiger Diag-

nostikanbieter in der La-

bormedizin, Pathologie 

und Radiologie und bietet 

höchste Qualität auf allen 

Ebenen. 

In unserem MVZ in Trier suchen wir zum nächstmöglichen Zeit-

punkt zur Festanstellung eine/n 

Medizinische Fachangestellte 

(m/w/d)  
im Sekretariat / Schreibdienst 

In dieser Position verfassen Sie Befundberichte, führen die Auf-

tragserfassung durch und organisieren die zugehörigen administ-

rativen Abläufe. 

Ihre Aufgaben & Verantwortlichkeiten 

• Auftragserfassung und -bearbeitung im Nexus-Erfassungs-

system

• Verschriftlichung der Befunde nach Phonodiktat

• Beantworten telefonischer Rückfragen von Einsendern

• Versand von Befunden per Fax an Einsender

• Bearbeiten des Postein- und -ausgangs

• Durchführen der Aktenverwaltung und Archivierung

• Allgemeine Büroarbeiten

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachange-

stellte (m/w/d) oder medizinische Dokumentationsassisten-

tin (m/w/d)

• Ausgeprägte Kenntnisse medizinischer Terminologie

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkennt-

nisse wünschenswert

• Sehr gute EDV-Kenntnisse

• Kennnisse im Nexus Laborinformationssystem von Vorteil

Wir bieten Ihnen 

• Eine unbefristete Vollzeitstelle in einem modernen Unter-

nehmen

• Attraktive Vergütung inkl. 13. Monatsgehalt

• 30 Tage Jahresurlaub (bei 5-Tage-Woche)

• Betriebliche Altersvorsorge

• Fahrradleasing

• Mitarbeiterrabatte

• Strukturierte Einarbeitung

https://short.sg/a/34616394

