
 MVZ für Histologie, Zytologie und molekulare Diagnostik Trier GmbH 
Personalabteilung 
Max-Planck-Str. 5 und 17 
54296 Trier 

Für weitere Informationen besuchen  
Sie auch gern unsere Website: 
https://www.patho-trier.de 

 
  
 
 

Unser MVZ bearbeitet das gesamte Spektrum der diagnostischen Pathologie, einschließlich Neuro-,  
Zyto- und Molekularpathologie. Wir sind ein akkreditiertes Institut und arbeiten mit zahlreichen Kliniken, Organ- 
zentren und vielen niedergelassenen Ärzten in höchster Qualität zusammen. Ziel unserer Arbeit ist die sorgfältige, 
korrekte und zügige Diagnosestellung an dem uns übersandten Untersuchungsmaterial auf Grundlage des aktuellen 
medizinischen Wissensstandes um eine ideale Grundlage für die optimale Therapie der Patienten zu schaffen. Seit 2018 
sind wir Mitglied im Sonic Healthcare Verbund, ein weltweit tätiger Diagnostikanbieter in der Labormedizin, Pathologie 
und Radiologie und bieten höchste Qualität auf allen Ebenen. 
 

< 
 
 

 
 

Mitarbeiter (m/w/d) für die privatärztliche Abrechnung  
in Festanstellung 
 
Aufgaben, die Sie begeistern: 
• Durchführung und Kontrolle der Abrechnung von Laboraufträgen nach GOÄ  
• Erfassung und Überprüfung aller Rechnungen und Abwicklung der Zahlungsvorgänge 
• Disposition und Durchführung der endgültigen EDV-Verarbeitung 
• Abwicklung von telefonischen und schriftlichen Anfragen, Rücksprachen und Reklamationen  
• Hilfe bei der Zuordnung von Zahlungseingängen und beim Erstellen von Statistiken und 

Analysen 
• Anstoßen von Mahnverfahren 

 
 

Ihr Profil, das überzeugt: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder zum Medizinischen Dokumentationsassistent 

(m/w/d) oder ähnlich 
• Erste Erfahrung mit der Abrechnung nach GOÄ und EBM 
• ausgeprägte EDV-Kenntnisse, insbesondere MS Office 
• analytische und strukturierte Arbeitsweise mit einem hohen Maß an Eigenverantwortlichkeit und 

schneller Auffassungsgabe 
• Teamfähigkeit, Engagement und Zuverlässigkeit 

 
Auf was Sie sich freuen können: 
• Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem vielseitigen, abwechslungsreichen Aufgabengebiet mit 

neuester Technologie 
• Strukturierte Einarbeitung  
• Attraktive Vergütung inkl. 13. Monatsgehalt  
• Fachspezifische Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Bikeleasing 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen! 
 
Online bewerben 
 
Ansprechpartnerin: 
Nicole Bernard │ +49 94871 1111 │ karriere@patho-trier.de 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir  

https://www.patho-trier.de/
https://mvz-trier.softgarden.io/applications/daa824c7-07b7-4161-9ec5-868275ca193f?1&isEditMode=false&isNew=true&l=de
https://short.sg/a/48623346

